
Tarımsal Yapı kitabının hazırlanması için 

Koordinasyon ve Tarımsal Veriler Şube  

Müdürünün talimat vermesi

ARTVİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

TARIMSAL YAPI KİTABININ HAZIRLANMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI

İGTH.08.İLM.İKS/KYS.AKŞ.004 / 12

İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

Diğer kurumlardan ilgili verilerin istenmesi için yazı 

hazırlanması

A

IVA sisteminden verilere ait raporların alınması

Raporlarda hata 

var mı?

Alınan raporlar ile elektronik 

ortamda kitabın hazırlanmaya 

başlanması

Bilgi Talep Yazısı

IVA raporlarının incelenmesi

Hayır

İlgili kurumlardan istenilen bilgilerin 

gelmesi 

Giden Evrak

İş Akış Şeması

İlgili kurumlardan 

istenilen bilgiler

Yeni rapor alınması

Evet 

O-MD

Hazırlanan yazının ilgili kurumlara gönderilmesi
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

A

K-ŞM

Girişlerde hata var 

mı?

Gelen evrakın ilgili personel tarafından önceki 

yıllarla karşılaştırılarak incelenmesi 

Kurumlardan gelen bilgi yazılarının Koordinasyon 

ve Tarımsal Veriler  Şube Müdürü tarafından 

kontrol edilmesi ve ilgili personele havalesi

İlgili kurumdan bilginin kontrol 

edilmesinin istenmesi için yazı 

haırlanması

Alınan raporlar ile elektronik 

ortamda kitabın hazırlanmaya 

başlanması

EvetHayır

İl Müdürü Onayı

İş Akış Şeması

Giden Evrak İş Akış 

Şeması

Hazırlanan yazının ilgili kuruma 

gönderilmesi

K-PR

K-PR

O-MD
Hazırlanan kitabın elektronik 

nüshasının Koordinasyon ve 

Tarımsal Veriler  Şube Müdürünün  

veya görevlendireceği personel 

tarafından incelenmesi

Hata var mı ?

İlgili personelden hatanın 

düzeltilmesinin istenilmesi

Evet

Kitabın basılmak üzere ilgili 

personele  gönderilmesi

Hayır

K-PR

Evrakın dosyalanarak 

arşivlenmesi

Hata Bildirim 

Yazısı

Hazırlayan Onaylayan
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