
Şube Müdürünün Enformasyon 

malzemelerinin devamlı kullanılır 

ve hazır olması ile ilgili talimatı

Malzemelerin ilgili kişilere teslim edilmesi veya 

etkinlik yerinde kurulması 

ARTVİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

Bilgisayar,pojeksiyon cihazı,perde v.b 

malzemelerin kullanıma hazır hale getirilmesi

Şube Müdürü ve Teknik 

Elemanların yapılacak etkinlik ile 

ilgili Enf .malzemesi talepleri

Eğitimin/etkinlik bitiminde malzemelerin teslim 

alınması veya toplanıp şubeye getirilmesi



ARTVİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

ARTVİN Gıda Tarım ve 

Hayvancılık İl Müdürlüğünün 

katıldığı ve yaptığı Etkinlikler

Fotoğraf ve video malzemelerinin çekime 

hazır hale getirilmesi(şarj edilmesi, kaset 

hazırlanması)

İl Müdürünün ve Teknik 

elemanların Talepleri

Etkinlik yerinde fotoğraf 

veya video çekimlerinin 

yapılması

Enformasyon biriminde 

Fotoğrafların ve video 

çekimlerinin düzenlenmesi

İl Müdürünün Etkinliğin haber 

yapılması ile ilgili onayı

EVET HAYIR

Fotoğraf ve video 

çekimlerinin İleride Eğitim 

ve etkinliklerde kullanılmak 

üzere arşivlenmesi

Haber hazırlama iş akışı



Haber metninin hazırlanması

ARTVİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / KOORDİNASYON VE TARIMSAL VERİLER 

ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM:

ŞEMA ADI:
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İŞ AKIŞ ŞEMASI

İl Müdürlüğünün yaptığı etkinlik ve 

çalışmalar,yapılacak tarımsal uyarılarla 

ilgili konularda İl Müdürünün sözlü 

talimatları

Etkinlik ve Uyarılarla ilgili bilgi dökümanı

Haber Metninin İl 

Müdürü onayına 

sunulması ve Haberin 

nereye gönderileceğine 

Makamca karar 

verilmesi

HAYIR

Metnin Yeniden Yazılması

Evet

Web Sitesine, Yerel Basına

Haberin ilgili fotoğraf ve video 

ekleri ile birlikte Manisa İl 

Müdürlüğü Web sitesinde 

yayınlanmak üzere bilgi işlem 

birimine ve yerel basına e- posta 

ile gönderilmesi

Haberin ilgili fotoğraf ve video 

ekleri ile birlikte Bakanlığının resmi 

web sitesinde, Tarım 

bülteninde,TRGM haber ve Web 

Tarım TV de yayınlanmak üzere 

EYYDB’ na e-posta ile 

gönderilmesi

EVET

Bakanlığa

Hazırlayan Onaylayan
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