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ARTVİN  İL GIDA TARIM ve HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ 

İŞ AKIŞ ŞEMASI

Gelen Yazı ve Dokümanların değerlendirilmesi

Yayın dairesi başkanlığı, İl 

müdürlükleri, diğer 

kurumlar, fuar düzenleyen 

ajanslardan gelen afiş 

broşür,liflet,kitap,kitapçık,de

rgi ,bülten,cd lerin gelmesi 

(A )

Zirai Eğitim filmlerinin dvd 

olarak satışı ilgili broşürlerin 

ve kitapçıkların dağıtılması 

ile ilgili yazının yayın 

dairesinden gelmesi ( B )

İl Müdürlüğü Basılı 

yayınlarının Kodlanması ve 

arşivlenmesi yazısının 

Yayın dairesinden gelmesi ( 

C )

Gelen afiş 

broşür,liflet,kitap,ki

tapçık,dergi 

,bültenlerin ilçe 

müdürlüklerine 

dağıtılması

A ise

Afiş ve broşürlerin 

ilgili yerlere 

asılması

Zirai Eğitim Filmleri 

ilgili yazının ve Konu 

ile ilgili Afiş ve 

liftletlerin ilçelere 

gönderilmes

B ise

Basılı yayınlarının 

Kodlanması ve 

arşivlenmesi yazısının 

İlçe Müdürlüklerine 

yazılması

C ise

Giden evrak 

Süreci

İl Müdürlüğüne ait Basılı 

yayınların Kodlama ve 

arşiv talimatına göre 

kodlanması

İl Müdürlüğüne ait Basılı 

yayınların Kodlama ve 

arşiv talimatına göre 

arşivlenmesi

İl Müdürlüğüne ait basılı 

yayınlardan birer 

örneğin Yayın Dairesi 

Başkanlığına 

gönderilmesi

İlçe Müdürlüklerinin yazılara 

cevap ve basılı yayınlarını 

göndermesi

Hazırlayan Onaylayan
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