o iS AKIS SEMASI
BIRIM  : |IDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
SEMA NO : ' GTHB.08.ILM.IKS/KYS.AKS.07/27
SEMA ADI : | YILSONU TERKIN VE MAL SAYIMI

Terkin ve Sayim
Komisyonu Oluru

A\ 4

Terkin ve sayim komisyonu olur yazisinin
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine gelmesi

A 4

Butln taginir ve demirbaslarin sayiminin

yapilmasi K-KOM

Evet

|

Eksik veya Fazla var
mi?

Sayim dokim cetvelinin hazirlanmasi

K-PR

Eksik

A 4

Sebebinin arastiriimasi

A 4

.

Eksik mi? Fazla mi?

K-KY

Eksik sebebinin tutanaga baglanmasi ve|

ilgili personel tarafindan imzalanmasi

|

Fiyat tespit komisyonunun kurulmasi

A 4

v

P-PR
P-BS
P-SM
P-YRD-I
0-MD

K-KY

Fazla

A 4

Hayir

Tasinir islem Figinin duzenlenip saymanliga
bildirilmesi

A 4

Fazla olan miktarin hesaba gegmesinin
saglanmasi

A 4

31 Aralikta sayim yapilarak 13 (Tasinir Sayim
ve D6kum Cetveli) ve 14 No’lu (Harcama
Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli)
cetvellerinin olusturulmasi

A 4

Komisyon tarafindan eksik malzemenin

Fiyat tutanagi

fiyatinin belirlenmesi

|

Tutanaga ve belirlenen fiyata istinaden
Mudurlik makamindan olurunun

Mudurltk Onayi
Is akisi

O-MD

A 4

Kamu Zararlarinin
Tahsili Is akisi

N

v

Cetvellerin iki hafta icinde Ust yazi ile
Saymanliga ve Sayistaya bildiriimesi

l

Yl devri Taginir Islem Figlerinin diizenlenerek

yilin kapatiimasi

N—_
N—_

13 No'lu
Cetvel

14 No’lu
Cetvel

I-HY

I-KY

Hazirlayan:

Onaylayan:




