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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Artvin Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiinde yapilan bakim — onarim

caligmalarinin yapilmasi i¢in kullanilan yontemleri ve sorumluluklart belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Artvin il ve Ilce Miidiirliiklerinde yapilan

bakim-onarim islerini kapsar.

3. TANIMLAR

Is Istek Formu: Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii'ne ve Tlge Miidiirliigiine yapilan malzeme ya
da bakim/onarim taleplerinin ve bu talepler dogrultusunda yapilan islemlerin belirtildigi ve kayit

altina alindig1 formdur.

Bilgisayar ve Yazic Is Istek Formu: Bilgisayar ve yazcilar icin yapilan yazilim/donanim
taleplerinin ve bu talepler dogrultusunda yapilan islemlerin belirtildigi ve kayit altina alindigi

formdur.

Periyodik Bakim Takip Formu: Periyodik olarak bakimi yapilmasi gereken cihazlarin kayitlariin

tutuldugu listedir.

4. SORUMLULUK

Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii: Bakim onarimlarin yapilmasini saglamak.

5. iLGILI DOKUMANLAR

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi




. GTHB_08 iLM_PRD.09
.. Dokiiman Kodu - - -
ARTVIN IL GIDA TARIM VE e 500
. o e W e ev|zy0n 0
o —— HAYVANCILIK MUDURLU.G U Revizyon Tarihi 000
sosag g BAKIM ONARIM PROSEDURU Yiiriirliik Tarihi 17.04.2018
Sayfa No 213
6. UYGULAMA
6.1 Genel

Bilgisayar bakim onarim islemleri hari¢, Her tiirli bakim-onarim islemi igin

(GTHB_08 ILM_PRD.10) Satinalma Prosediirii’ ne gore islem yapilir.

Garantisi veya bakim soOzlesmesi bulunan cihazlarda ariza oldugunda garanti/bakim sozlesmesi

kapsaminda ilgili firmalara onarim yaptirilir.

Yazilim veya donanim ile ilgili bir bakim/onarim talebi geldiginde bu islemler idari ve Mali Isler

Sube Miidiirliigli tarafindan yapilir.
Araglarin bakim ve onarimlar1 Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigii tarafindan servislerde yaptirilir.

Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar goriilmeyen; yipranma, kiritlma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz
hale gelen ve tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan cihazlar hakkinda hurdaya ayirma islemi
yapilir. Hurdaya ayrilan bilgisayar vb. cihazlarin pargalari, bagka cihazlarin onariminda yedek parga
olarak kullanilabilecek durumdaysa bu cihazlar oncelikle yedek par¢a kaynagi olarak

degerlendirilir.

Hurdaya ayrilacak cihazlar i¢in Tasmir Mal Yénetmeligi’ne ve GTHB_08 ILM TLM.02 Tasimir

Kayit Islemleri Talimatina gore islem yapilir.
6.2. Periyodik Bakim

Periyodik Bakim Takip Listeleri vasitasiyla periyodik bakim zamani gelen ekipmanlari belirlerler.
Belirlenen ekipmanlarin bakimlar1 dis tedarikgiler araciligiyla yaptirilir. Bakim islemi i¢in satin

alma siireci isletilir ve (GTHB 08 ILM PRD.10) Satmn alma Prosediiriine gére islem yaplir.

Periyodik bakimi yapilacak cihazlar (GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.03) “ Periyodik Bakim Takip

Formunda’’ gosterilir.

Cihazlarin periyodik bakimi iretici firmanin belirttigi yontemlerle yapilir. Bakim yontemi

belirtilmemis cihazlar i¢in bakim talimati yazilir.
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Bilgisayar ve Yazici ekipmanlarm bakimlar1 gerek 11 Miidiirliigii biinyesinde gerekse dis
tedarikgiler araciligiyla yaptirilir. Bakim islemi sirasinda olusan malzeme ihtiyaglarini karsilamak
icin stok kontrolii yapilir. Stokta olmayan malzemeler i¢in satin alma siireci igletilir ve

(GTHB 08 iLM_PRD.10) Satin alma Prosediiriine gore islem yapilir.
6.3 Arizi Bakim

6.3.1. Taleplerin Gelmesi

Bir bakim/onarim talebi olustugunda;

Talep edilen islem icin talep eden birimler tarafindan "is Istek Formu" doldurularak talepler Idari ve
Mali Isler Sube Miidiirliigiine bildirilir.

Talep edilen islem yazilim ve donanim ile ilgili bir islem ise (GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.02)
"Bilgisayar ve Yazici Is Istek Formu" doldurularak talepler idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigiine
bildirilir.

6.3.2. Yapilacak islemler

Bakim onarim islemleri Satin alma Prosediiriine gore yiiriitiliir.

6.4. Arag Isleri

Motorlu tasitlarin (Araglarin) periyodik bakimlari freticinin 6ngdrdiigli zamanlarda yapilir.
Periyodik bakim zamani gelen araglar, araci kullanan sofor tarafindan Arag Birim Amirine bildirilir.
Bakim talepleri (GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.04) “Ara¢ Bakim/Onarim Istek Formu” ile yapulir.
Araclarin periyodik ve arizi bakim/onarim islemleri (GTHB 08 ILM PRD.10) Satin alma

Prosediirti isletilerek yapilir.

Araglarin tamir ve bakim isleri (GTHB.08.ILM.IKS/KYS.AKS.007 / 08) “Ara¢ Bakim1 Islemleri
Is Akisinda belirtilen sekilde yapalir.
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