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ISIN KISA TANIMI:

Artvin 1l Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigii @ist yonetimi tarafindan belirlenen

amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; 11 Miidiirliigiimiizle ilgili tim davalarda, Bireylerin Il
Gida Tarim ve Hayvancilik Mudurlugu ile iligkilerinde ortaya ¢ikan anlasmazhklarda Artvin
[l Gida Tarmm ve Hayvancilik Miidiirliigiinii  kanuni yonden temsil etmek ve haklar
savunmaktir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Ortak  belirlenmis ~ gérev ~ ve  sorumluluklar1  yerine  getirmek,  (Bkz.
GTHB.SGB.IKS/KYS.FRM.037)

Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiiniin leh ve aleyhinde her cesit davalar ile icra
takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve har¢lara miiteallik biitiin hukuki islemleri
yiirlitmek,

Sartnameler, anlagmalar, vekaletnameler, ihbarnameler, kefaletnameler, s6zlesmeler
diizenlemek veya ilgili subelerce diizenlenenler hakkinda hukuki miitalaalar1
hazirlamak,

Adli ve idari yarg1 mercilerinden, icra dairelerinden ve noterlerden il Gida Tarim ve
Hayvancilik Miidiirliigiine yapilacak tebliglere cevap hazirlamak veya hukuki
gereklerini yapmak,

Kanun, tiiziik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

Kendilerine verilen dava ve takiplere ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmasini
saglatmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb.
calisma gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlar siirekli izlemek, bilgilerini gilincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alan ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yonetim Sisteminde ki tanim ve talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve
islemlerin giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici
Faaliyet' calismalarina katilmak.
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- s saghpg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari

ve tavsiyelerde bulunmak.

- Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— @Gorev alani ile ilgili olarak yOneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Avukatlar icin belirlenmis ortak

(Bkz.GTHB.SGB.IKS/KYS.FRM.037)

yetkilere

sahip olmak

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:
Il Mudiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak

— Hukuk Fakiiltesini bitirmis olmak.

— Ilgili mevzuat geregi is deneyimine sahip olmak.

— Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal ¢alisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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