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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Artvin Il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiiniin gereksinimi olan
her tiirlii mal ve hizmetlerin alimi i¢in sekil ve sartlar1 belirlemek, uyulmasi gereken esas ve
ilkeleri saptamak ve hizmetin aksamadan yiiriitilmesini saglamak tizere bir sistem

tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Artvin il Gida Tarim ve Hayvancihk Miidiirliigii tarafindan yapilan alimlari

kapsar.

3. TANIMLAR

Yiiklenici (Tedarikei): Artvin il Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiimiize mal ve hizmet
temin eden firma, kurum, kurulus, tniversite ve benzerleri i¢in bu prosediirde yiiklenici

kelimesi kullanilacaktir.

fhale Komisyonu: Calisma sekil ve sartlar1 ile kimlerin gorev alacagi ve kag kisiden
olusacag, “4734 sayili Kamu Thale Kanunu”, “4735 sayili Kamu fhale S6zlesmeleri Kanunu”
ve bunlara dayali olarak Kamu Ihale Kurumunca diizenlenen yonetmelik, teblig vb. ile

belirlenmis olan satinalma islemlerini yiiriitecek komisyondur.

Muayene ve Kabul Komisyonu: Alimi yapilan malzemenin sartnameye veya ihtiyaca
uygunlugunu kontrol ederek gecici veya kesin kabuliinii yapan komisyondur. Komisyonun
calisgma sekil ve sartlar ile kimlerin gorev alacagi ve kag¢ kisiden olusacagi, “4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu”, “4735 sayilh Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu” ve bunlara dayali

olarak Kamu Thale Kurumunca diizenlenen yonetmelik, teblig vb. ile belirlenmistir.

Sartname: Satin alinacak veya yapilacak her tiirlii mal, hizmet veya isin genel, 6zel, teknik

ve idari esas usul ve sartlarini belirleyen dokiimandir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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Teknik Sartname: Istekte bulunan birim tarafindan hazirlanan ve satin alinacak malzemenin

teknik 6zelliklerini igeren dokiimandir.

Idari Sartname: il Miidirliigiimiizce hazirlanan mal ve hizmet alimlarinda bedel, teslimat,

yaptirimlar vb. idari sartlari iceren dokiimandir.

DMO: Devlet Malzeme Ofisi’ni ifade eder.
4. ILGILI DOKUMANLAR:

4.1. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu

4.2. 4735 sayilh Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu

4.3. Yasama Organi Tarafindan Cikarilan Biitge Yasast

4.4, Maliye Bakanlig1 Tarafindan Yayimlanan Devlet Thale Genelgesi (Bina kiralamalarinda)
4.5. Merkezi YoOnetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

4.6. Maliye Bakanliginin ilgili birimleri tarafindan yayinlanan diger genelge ve talimatlar
4.7. Kamu Ihale Kurumu’nca yaymmlanan ihale yonetmelikleri, muayene kabul
yonetmelikleri, teblig ve mevzuatlar

4.8. Dokiiman Kontrolii ve Kayit Prosediirii (GTHB 08 _ILM_PRD.03)

4.9. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Y 6netmelik

4.10. Bakanlik Talimatlar

5. SORUMLULUK
Il Miidiirii, i1 Miidiir Yardimecisi, Satinalma Sorumlusu ve Gorevlisi, Tasinir Kayit ve

Kontrol Yetkilisi, ihale Komisyon Baskan ve iiyeleri, Muayene ve Kabul Komisyonu

Baskan ve tiyeleri.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Y 6netim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Y onetim Temsilcisi




L. Dokiiman Kodu | GTHB_08 iLM PRD.10
ARTVIN iL GIDA TARIM VE Revizyon No 000
o HAY VANCILIK MUDURLUGU Revizyon Tarini 000
. SATINALMA PROSEDURU Yartirlik Tarihi 17.04.2018
Sayfa No 3/5
6. UYGULAMA:
6.1. Genel

6.1.1. Istisna Kapsaminda Ahmlar
Elektrik, su, telefon, posta hizmetleri, DMO’dan, iireticiden ve benzerlerinden olusmaktadir.

Bu hizmetler tekel konumundaki kuruluslardan fatura karsiliginda alinir.

6.1.2. Dogrudan Temin Yontemiyle Satin alma:

4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22. maddesinde belirlenen sartlar1 tasiyan alimlar bu
usulle yapilabilir. Sube Miidiiriiniin teklifi, Idari Il Miidiir Yardimcisinin Uygun goriisii ile
ilgili birimin ihtiyac1 belirlenir. Ihtiyac listesi harcama yetkilisine sunulur. Harcama
yetkilisinin uygun bulmas: durumunda yaklagik maliyet arastirmasi yapilir, onay belgesi
cikarilir ve piyasa fiyat arasgtirmasi yapilir. Teklifler, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagina
islenerek alim yapilacak firma belirlenir ve ardindan tespit edilen firmaya mal siparisi veya
yer teslimi yapilir. Siparis ile birlikte temin edilen mal veya hizmet muayene islemine tabi
tutulur. Muayene islemi, Harcama yetkilisi tarafindan mevzuat kapsaminda olusturulacak
Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan yapilir. Yapilan muayene islemi mal alimina ait ise
ilgili Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi diizenlenir ve uygun goriilen liriinler teslim
alinarak ambara konulur. Yapilan alim hizmet isi ise Muayene ve Kabul Komisyonu
tarafindan kabul islemi yapilarak siire¢ sonuclandirilir. Mal alimlari, harcama biriminin
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan tasinir islem fisi diizenlenmek suretiyle kayit altina
alinir. Daha sonra s6z konusu mal veya hizmet satin alma isine ait ilgili mevzuata gore
eklenmesi gereken belgeler diizenlenerek 6denmek {izere Muhasebe Miidiirliigii veya Doner

Sermaye Saymanligina gonderilir.

6.1.3. Thale Yontemiyle Satin Alma:

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsaminda yapilan mal veya hizmet alimlari ihale
usullerinden birisi (Madde 19-20-21) secilmek suretiyle yapilir. Idari ve Mali Isler Sube
Miidiirliigii ihale konusuyla ilgili teknik ve idari sartname, sdzlesme tasarisinin yer aldigi

ihale dokiimanlarini hazirlayarak Kamu Ihale Kanununda belirlenen islemleri yapar. Soz

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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konusu alm Idari ve Mali Isler Sube Miidiirliigiiniin faaliyet alam disinda ise Teknik
Sartname ilgili birim tarafindan hazirlanir. Daha sonra ihale ile ilgili teklifler gorevli
personelce ihale giinii ve saatinden once ihale Komisyonuna teslim edilir. Komisyon
tarafindan sonuglandirilan ihaleler onay icin Ihale Yetkilisine gdnderilir. Thale Yetkilisi
tarafindan onaylanan ihaleler i¢in s6zlesmeye davet, mal siparisi, yer teslimi vb. islemler
yapilir. Thale konusu; mal alimi ise, giris muayenesi, ambarlara teslim ve muhasebe
kontrolleri dogrudan temin ydntemindeki gibi yapilir. Thale konusu; hizmet ise periyodik
olarak yapilan (haftalik, aylik) kontroller ve raporlamalar sonrasinda 6deme emri ve eki
belgeler diizenlenerek O0deme iglemi icin Muhasebe Miidiirligli veya Doner Sermaye

Saymanligina gonderilir.

6.2. KURUMUMUZDAKI SATIN ALMA UYGULAMALARI

Kurumumuzdaki ~ birimlerin  ihtiyaclarim  gdsteren ~ Malzeme  Istem  Formu
(GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.05) , ilgili birimlerce malzeme ihtiyac1 duyuldugunda idari
ve Mali Isler Miidiirliigiine gonderilir. Talepler Ilgili 11 Miidiir Yardimcis1 ve 11 Miidiirii
onayindan sonra Satinalma birimine gonderilir.

Satin alinacak mal veya hizmet icin ihtiya¢ duyulan 6denek mevcut ise 6.1 Maddesinde
belirtilen alim yontemleri ile satin alma islemi gergeklestirilir. Odenek olmamasi durumundan

Bakanliktan 6denek talep edilir.

6.3.YUKLENICi DEGERLENDIRILMESI

Yiiklenicilerin Puanlanmasi ve Onayh Yiiklenici Listesinin Hazirlanmasi

Yiiklenicilerin degerlendirilmesi i¢in; Yiiklenici Performans Puani, Yiiklenici Tetkik Puani,
Kalite Uygunluk Puani ve Teslimat Puam toplamindan olusan puanlama yapilir. Bunun i¢in
Yiiklenici Degerlendirme Formu (GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.06) kullamlir. Yiiklenici

degerlendirme puanlamasi idari Mali Isler Sube Miidiirliigii tarafindan yapalir.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite Yonetim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Yonetim Temsilcisi
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Yiiklenici degerlendirme puani 70 ve {izeri olan yiikleniciler giivenilir yiiklenici olarak kabul
edilerek, Tedarik¢i formuna (GTHB.08.ILM.IKS./KYS.FRM.07)  islenip, Harcama
Yetkilisinin onayma sunulur. 70’ in altinda puan verilen yiikleniciler Tedarik¢i formuna

alinmaz ve bu yiiklenicilerden alim yapilmaz.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kalite Y 6netim Ekibi Kalite Yonetim Sorumlusu Kalite Y onetim Temsilcisi




